คู่มือการใช้งาน
ระบบสำรวจความคิดเห็น
ระดับการใช้งาน

ผู้ดูแลระบบ[สำหรับผู้ดูแลระบบ]

· เจ้าหน้าที่IT

ผู้ใช้งานทั่วไป[กรม]

· ผู้บริหารกรมอนามัย[ดูได้ทั้งกรม]
· ผู้บริหารหน่วยงานกองคลัง[ดูได้ทั้งกรม]
· ผู้ดูแลระบบ[ดูได้ทั้งกรม]
การใช้งานระบบสำหรับเจ้าหน้าที่แต่ละระดับ

ผู้ดูแลข้อมูลพื้นฐานระบบ
· ประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
ผู้ดูแลระบบ
· บริหารจัดการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
ผู้ใช้งานทั่วไป[กรม]
· รายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
ฟังก์ชันการทำงานของระบบ

ผู้ดูแลข้อมูลพื้นฐานระบบ
· บริหารจัดการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เพิ่มรายการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· แก้ไข้รายการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· ลบรายการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
ผู้ดูแลระบบ
· บริหารจัดการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เพิ่มรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· แก้ไข้รายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· ลบรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
ผู้ใช้งานทั่วไป[กรม]
· ดูรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
1. บริหารจัดการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการบริหารจัดการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image2.png]


 เพื่อทำการเพิ่มประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image3.bmp] เพื่อทำการแก้ไขประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image4.bmp] เพื่อทำการลบประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
a. เพิ่มรายการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการเพิ่มประเภทข่าวสารประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image6.png]


 เพื่อบันทึกการเพิ่มประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image7.png]


 เพื่อปิดหน้าจอการเพิ่มประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
b. แก้ไขรายการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการแก้ไขปรเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image9.png]


 เพื่อบันทึกการแก้ไขประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
c. ลบรายการประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการลบประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image11.png]


 เพื่อทำการลบประเภทข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
2. บริหารจัดการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการบริหารจัดการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image13.png]


 เพื่อทำการเพิ่มข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image14.bmp] เพื่อทำการแก้ไขข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image15.bmp] เพื่อทำการลบข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image16.png]


 เพื่อทำการค้นหาข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ได้จาก คำค้น ประเภทข่าวสาร หรือ วันที่ประกาศ
a. เพิ่มรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการเพิ่มข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· กรอกข้อมูลชื่อเรื่องข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เลือกวันที่ที่ทำการประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· กรอกข้อมูลรายละเอียดของประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image18.png]| Browse



 เพื่อเลือกไฟล์เอกสารประกอบข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เลือกประเภทของประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ 
· กรอกข้อมูลเนื้อหาประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เลือกสัญลักษณ์แสดงสถานะของประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image19.png]£ wuonaisus:nou



 เพื่อเพิ่มเอกสารประกอบประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image20.png]


 เพื่อเพิ่มประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ หรือ คลิก [image: image21.png]


 เพื่อปิดหน้าจอการเพิ่มข้อมูลประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
b. แก้ไขรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการแก้ไขข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· กรอกข้อมูลชื่อเรื่องข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เลือกวันที่ที่ทำการประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· กรอกข้อมูลรายละเอียดของประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image23.png]| Browse



 เพื่อเลือกไฟล์เอกสารประกอบข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เลือกประเภทของประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ 
· กรอกข้อมูลเนื้อหาประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· เลือกสัญลักษณ์แสดงสถานะของประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image24.png]£ wuonaisus:nou



 เพื่อเพิ่มเอกสารประกอบประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
· คลิก [image: image25.png]


 เพื่อบันทึกการแก้ไขประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ หรือ คลิก [image: image26.png]


 เพื่อปิดหน้าจอการเพิ่มข้อมูลประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
c. ลบรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอการลบข่าวสาร/ประกาศ
· คลิก [image: image28.png]


 เพื่อทำการลบรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ หรือ คลิก [image: image29.png]


 เพื่อปิดหน้าจอการเพิ่มข้อมูลประกาศข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
3. รายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์
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หน้าจอรายการข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์

· คลิก [image: image31.png]


 เพื่อทำการค้นหาข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ได้จาก คำค้น ประเภทข่าวสาร หรือ วันที่ประกาศ
