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การใชงานระบบฐานขอมูลกลาง กรมอนามัย 

1.   การใชงานระบบฐานขอมูลกลาง กรมอนามัย 
 ในสวนของระบบฐานขอมูลกลางรูปแบบดังที่ไดกลาวถึงน้ี สามารถเขาใชผาน web browser ซ่ึงรองรับทั้งการเรียกใช

จาก ภายนอก กรมอนามัย (Internet) หรือ ภายใน กรมอนามัย (Intranet) ได โดยมีวิธีการเขาใชงานดังตอไปน้ี 

1.1 ขั้นตอนการเขาใชงาน 
1. เรียกผานหนาเว็บไซตของ กรมอนามัยกรณีเขาใชงานผานทาง Internet หรืออยูภายนอก กรมอนามัย ใหเปด 

Internet Explorer และเขาสูหนาเว็บไซตของกรมอนามัย ระบุ URL ในชอง Address เปน 

http://www.anamai.moph.go.th จะปรากฏหนาเว็บไซต กรมอนามัย ดังรูปที่ 1 

 

รูปที่  1 การเขาระบบฐานขอมูลกลาง  (หนาเว็บไซตเกา) 
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รูปที่  2 การเขาระบบฐานขอมูลกลาง (หนาเว็บไซตใหม) 

จากรูปดานบน คลิกเลือกที่ “ระบบฐานขอมูลกลาง” เพื่อเขาสูหนาตางของระบบฐานขอมูลกลาง  
 

2. ใหระบุ Username และ Password ตามที่ไดรบัแจงจากผูดูแลระบบ 

 

รูปที่  3 การ Login เขาระบบฐานขอมูลกลาง 

 

ระบุ Username และ Password 

คลิกเลือก ระบบฐานขอมูลกลาง 
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3. เม่ือ Login เขาสูระบบจะแสดงหนาแรกของระบบงาน ดังรปู 

 

รูปที่  4 แนะนําหนา Welcome ของระบบฐานขอมูลกลาง 

 จากรูปสวนประกอบของระบบงานมีดังตอไปน้ี 

3.1 เมนูโปรแกรม เปนสวนที่ใชในการติดตอกับโปรแกรมซ่ึงประกอบไปดวยปุมคําสั่งดังตอไปน้ี 

 
 

ปุมคําส่ัง คําอธิบาย 

 
สําหรับ Log Off หรือออกจากระบบงาน 

 
สําหรับ refresh หนาตางการแสดงผล 

 
สําหรับคนหารายการ หรือชื่อรายงานที่ตองการ 

 
สําหรับคลิกเพื่อกลับสูหนาตาง Welcome 

 
สําหรับปรบัแตงรปูแบบการใชงานสวนตัว )Personalize Setting) 

 สําหรับเชื่อมโยงสูโปรแกรมทีเ่ก่ียวของ 
 

3.2 Dashboard และเมนูระบบงาน แสดงภาพรวมระบบงาน โดยนําเสนอรายงานที่สําคัญในรูปแบบ Dashboard 

โดยผูใชสามารถคลิกที่ชื่อระบบงานเหนือกราฟ เพื่อเขาสูระบบงานทีต่องการได 

เมนูโปรแกรม 

Dashboard  

และเมนูระบบงาน 
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4. สวนประกอบของระบบงานที่หนาระบบงาน  เม่ือคลิกเลือกที่ระบบงานที่ตองการ จะแสดงหนาเมนูระบบงานซ่ึง

ประกอบดวย เมนูรายงานและ Cube และสวนแสดงรายงาน โดยการเลือกรายงานที่ตองการทางเมนูทางดานซาย   

จะแสดงรายงานทางดานขวา ดังรูป 

 

รูปที่  5 สวนประกอบของหนาระบบงาน 

 ** ขอสังเกตุจากรูปที่ 5 มีดังน้ี ** 

o สัญลักษณ  หมายถึง รายการดังกลาวเปนโฟลเดอรที่จัดเก็บรายงาน ซ่ึงสามารถคลิกเพื่อดู

รายงาน หรือโฟลเดอรยอย ที่อยูภายในได 

o สัญลักษณ   หมายถึง รายการดังกลาวเปนรายงาน ซ่ึงสามารถคลิกเพื่อดูรายงานที ่“บรเิวณ

แสดงรายงาน” ได 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูรายงานและ Cube 

สวนแสดงรายงาน 
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1.2 การใชงานรายงาน 
1. เลือกรายงานที่ตองการทางเมนูดานซาย รายงานจะแสดงดานขวา ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่  6 การเขาใชงานรายงาน 

2. เม่ือตองการกรองขอมูลใหเลือกสัญลักษณรูปกรวย  ทางมุมขวาบน จะปรากฏหนาจอดังรูปที่  6 จากน้ันคลิก

เลือกเงื่อนไขที่ตองการ แลวเลือกมุมมองที่ตองการดู คือ เลือกรูปสัญลักษณกราฟ   เพื่อดูในรูปแบบกราฟ  

หรือเลือกสัญลักษณตาราง เพื่อดูขอมูลในรูปแบบตาราง ดังรูปที่ 7-8 

 

รูปที่  7 ใชเครื่องมือ Filter บนรายงาน 
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รูปที่  8 ตัวอยางรายงานมุมมองตาราง 

3. เม่ือตองการ Export รายงานออกมาในรูปแบบของไฟลตาง ๆ ไมเวาจะเปน PDF, CSV หรือ Excel ใหเลือกที่

สัญลักษณ   แลวเลือกตรงสามเหลี่ยมเพื่อเลือกชนิดของไฟลที่ตองการ Export ดังรปูที่ 9 

 

รูปที่  9 การ Export รายงานในรูปแบบไฟลตาง ๆ 
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4. เม่ือเลือกประเภทไฟลที่ตองการ Export แลว ตามตัวอยางเลือกเปนไฟล Excel จะปรากฏหนาตางใหมขึ้นมาเพื่อให

บันทกึไฟลเก็บไวในเครื่องลูกขายตามตําแหนงที่ตองการ ดังรูปที ่10 - 11 

 

รูปที่  10 การดาวนโหลดไฟล 

 

 

รูปที่  11 การ Save ไฟลที่ export 
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2.   การวิเคราะหขอมูลจาก Cube ดวย Analysis Studio 
ในระบบฐานขอมูลกลางน้ี นอกจากผูใชสามารถวิเคราะหหรือเรียกดูรายงานตางๆ ไดจาก “เมนูรายงาน” ตามที่กลาวถึง

แลวน้ัน ในกรณีที่ผูใชตองการขอมูล หรือรายงานอ่ืนๆ นอกเหนือจากรายงานปกติที่ทีมงานไดจัดเตรียมไวให ผูใชยังสามารถใช  

“เมนู Cube”  จากระบบงาน เพื่อทําการวิเคราะหขอมูลจาก Cube  ดวยโปรแกรม Analysis Studio ได ซ่ึงทําใหสามารถคนหา

ขอมูล หรือสรางรายงานอ่ืนๆ ไวใชสวนตัวได 

สําหรับหัวขอน้ี จะกลาวถึงวิธีการใชโปรแกรม Analysis Studio เบื้องตน เพื่อใหผูใชสามารถสรางรายงานหรือคนหา

ขอมูลอยางงายได 

Cube หรือ ฐานขอมูลเพื่อการวิเคราะหแบบหลายมุมมอง  หมายถึง ฐานขอมูลที่ถูกจัดเก็บในรูปแบบพิเศษเพื่ออํานวย

ความสะดวกแกผูใช ใหสามารถสอบถามขอมูล (Ad-hoc query) หรือวิเคราะหขอมูลแบบหลากหลายรูปแบบได  โดยปกติใน  

Cube 1 Cube จะออกแบบไวเพื่อการวิเคราะหขอมูล 1 เรื่อง  เชน Cube ขอมูลการติดตามการใชจายงบประมาณ ขอมูลลงถึง

ระดับผลผลิต  เปนขอมูลสะสม Cube ขอมูลการใชจายงบประมาณ ขอมูลลงถึงระดับกิจกรรม เปนขอมูลรายเดือน และ Cube 

ขอมูลการใชจายเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ขอมูลลงถึงระดับผลผลิต โครงการ ยุทธศาสตร เปนตน  

ซ่ึงในแตละ Cube จะมีสวนประกอบดังตอไปน้ี 

 Dimension หรือมุมมองในการวิเคราะห หมายถึง รูปแบบหรือมุมมองในการวิเคราะหขอมูลใน Cube น้ัน  

ซ่ึงโดยปกติจะออกแบบตามคําถามที่พบ เชน Dimension ของชวงเวลา Dimension ของพื้นที่ Dimension 

ของกลุมอาย ุเปนตน  

 Level เปนสวนประกอบของ Dimension ซ่ึงหมายถึง ระดับชั้นของขอมูลในการวิเคราะหจํานวน Level ใน

แตละ Dimension จะขึ้นอยูกับความลึกของขอมูล เชน Dimension ของชวงเวลา จะมี 3 Level คือ  

ป > ไตรมาส > เดือน และDimension ของประเภทงบประมาณ มี 2 Level คือ งบประมาณระดับที่ 1 > 

งบประมาณระดับที่ 2 เปนตน 

 Member หมายถึง ขอมูลใน Dimension หรือ Level เชน Dimension ของ ชวงเวลา ที่ Level 

ปงบประมาณ จะประกอบไปดวย Member ปงบประมาณ 2554 ปงบประมาณ 2555 และ ปงบประมาณ 

2556  ในขณะที่ Level ไตรมาส ของปงบประมาณ 2556 จะประกอบไปดวย ไตรมาส 1 ไตรมาส 2  

ไตรมาส 3 และ ไตรมาส 4 เปนตน 

 Measure หมายถึง คาที่เปนตัวเลขที่จะนําไปใชเพื่อการวิเคราะห ซ่ึงจะตองวิเคราะหควบคูกับ Dimension  

ที่ตองการ เชน งบประมาณสุทธิ, กันเงินหรือเบิกแทน และเบิกจายสะสม เปนตน 
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2.1   การเรียกใช Analysis Studio เพ่ือการวิเคราะหขอมูลจาก Cube 
วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio มีขั้นตอนดังน้ี 

1. คลิกเลือก Cube ภายใตเมนู Cube ดังรูปที ่12 

 

รูปที่  12 การเขาใชงาน Cube 

2. เลือก Cube ที่ตองการจะปรากฏหนาจอ Analysis Studio ซ่ึงประกอบดวยสวนประกอบตาง ๆ ดังรปูที่  13 

 

รูปที่  13 ภาพรวมสวนประกอบของ Analysis Studio 

 

 

 

คลิกเลือก Cube ภายใตเมนู cube 

สวน Insertable สวนแสดงผล

สวน Over View 
แถบเครื่องมือ แถบเมน ู



  

   
คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลกลางสําหรับผูใชทั่วไป  Page 10 of 27 
 

จากรูป สวนประกอบโปรแกรม Analysis Studio มีดังตอไปน้ี 

 

 แถบเมนู แสดงอยูสวนบนสุดของโปรแกรม ประกอบไปดวยเมนูการใชงานตางๆ ของโปรแกรม ดังตอไปน้ี 
o File เปนเมนูที่จัดการในเรื่องของไฟลรายงาน เชน สรางไฟลรายงานใหม เปดไฟลรายงานที่มีอยูแลว 

หรือบันทึกไฟลรายงาน เปนตน 
o Edit ประกอบไปดวยเมนูที่เก่ียวของกับการแกไขรายงาน เชน Undo Redo หรือลบรายการที่เลือก  

เปนตน 
o View ประกอบไปดวยเมนูที่ใชในการปรับเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผล เชน เลือกดูเปนตาราง Crosstab 

เลือกดูเปนกราฟ สลับแกนระหวาง row กับ column เปนตน 
o Setting ประกอบไปดวยเมนูที่ใชในการกําหนดรูปแบบการแสดงผล เชน ซอนขอมูลที่เปน 0 หรือ 

กําหนดรูปแบบขอมูล เปนตน 
o Run ประกอบไปดวยเมนูสั่งประมวลผล โดยใหผูใชสามารถเลือกรูปแบบไฟลที่ตองการใหโปรแกรม

ประมวลผลได เชน รูปแบบ HTML PDF หรือ Excel เปนตน 
o Help เปนกลุมเมนูแนะนําวิธีการใชงาน 

 

 แถบกลองเครื่องมือ อยูบริเวณดานลางของ “แถบเมนู” เปนสวนทีแ่สดง ปุมคําสั่งตางๆ ของโปรแกรม ดังตอไปน้ี 
 

 
 

ปุมคําส่ัง คําอธิบาย 

 ปุม New ใชสําหรับสรางรายงานใหม 

 ปุม Open ใชสําหรับเปดรายงานที่เคยบันทึกไว 

 ปุม Save ใชสําหรับบันทึกรายงาน 

 ปุม Save as ใชสําหรับบันทึกรายงานเปนรายงานอ่ืน 

 ปุม Delete ใชสําหรับลบรายการที่เลือก 

 ปุม Undo ใชสําหรับยอนกลับไปทีร่ายการกอนการแกไข 1 ขั้นตอน 

 ปุม Redo ใชสําหรับขามไปรายการที่แกไข 1 ขั้นตอน 

 ปุม Search ใชสําหรับคนหาขอมูลจาก Cube ในรายการที่เลือกไว 

 ปุม Run ใชสําหรับสั่งประมวลผลรายงานโดยสามารถเลือกรูปแบบไฟลรายงานได 

 ปุม Go To ใชสําหรับเชื่อมตอไปยังรายงานเก่ียวของ 

 ปุม Filter ใชสําหรับกรองขอมูลตามรายการที่เลือกไว 

 
ปุม Top or Bottom ใชสําหรับจัดอันดับรายงานตามขอมูลที่เลือกทั้งรปูแบบสูงสุด (Top) หรือ
ต่ําสุด (Bottom) 
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ปุมคําส่ัง คําอธิบาย 

 ปุม Suppress ใชสําหรับซอน Row หรือ Column ที่มีคาขอมูลเปน 0 

 
ปุม Sort ใชสําหรับเรียงลําดับขอมูลตามรายการที่เลือก โดยสามารถเลือกเปนเรียงจากนอยไป
มาก หรือจากมากไปนอยได 

 ปุม Subtotal ใชสําหรับรวมคาขอมูลตามรายการที่เลือก สําหรับการบวกคาเทาน้ัน 

 
ปุม Summarize ใชสําหรับหาคา summarize ของรายการที่เลือก เชน หาผลรวม (Total) 
คาเฉลี่ย (Average) คาสูงสุด (Maximum) หรือคาต่ําสุด) (Minimum) เปนตน 

 ปุม Calculate ใชสําหรับสรางสูตรการคํานวณ 

 

ปุม Display ใชสําหรับปรบัเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลที่ “บริเวณแสดงผลรายงาน” โดย
สามารถเลือกใหแสดงเปน ตาราง Crosstab กราฟ หรือทั้งตาราง Crosstab และกราฟ พรอมกัน
ได 

 ปุม Chart Type ใชสําหรับเลือกรูปแบบของกราฟในการแสดงผล 

 ปุม Swap Rows and Columns ใชสําหรับสลับแกนระหวาง row และ column 

 
ปุม Save as Custom Sets ใชสําหรับบันทึกรายการที่เลือกไวเปน Custom Sets เพื่อใน
โอกาสอ่ืน 

 

 บริเวณ Insertable Objects  อยูบริเวณดานซายของโปรแกรม จะเปนบริเวณที่แสดงขอมูลภายใน Cube  
ซ่ึงประกอบไปดวย Dimension และ Measure เพื่อใหผูใชสามารถเลือกรายการที่ตองการและลากไปที่ “บริเวณ
แสดงผลรายงาน” หรือ “บริเวณ Overview” ได ดังรูป 

 

ชื่อ CUBE 
ชื่อ Folder Dimension กรณีที่มีมากกวา 1 Hierarchy 

ขอมูลระดับ Level หรือ Member  

ของ Dimension 

ชื่อ Measure 
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จากรูป จะเห็นวารายการใดๆ ที่มีเครื่อง + นําหนา หมายถึง สามารถแตกรายการดังกลาวได สัญลักษณที่แสดง  

และสวนประกอบของ Cube  “บริเวณ Insert table Objects” มีดังตอไปน้ี 

o ชื่อ Cube แสดงชื่อ Cube ที่เรยีกใช )แสดงเปนชื่อยอในระบบ(  
o ชื่อ Dimension (กรณีที่มี 1 Hierarchy) แสดง Dimension ภายใน Cube โดยถา Dimension ดังกลาว

มี 1 Hierarchy ซ่ึงหมายถึง ผูใชสามารถ Drill Down ไดรปูแบบเดยีว สัญลักษณจะแสดงเปน  
o ชื่อ Dimension (กรณีที่มีมากกวา 1 Hierarchy) แสดง Dimension ภายใน Cube โดยถา Dimension 

ดังกลาวมีมากกวา 1 Hierarchy ซ่ึงหมายถึง ผูใชสามารถ Drill Down ไดมากกวา 1 รูปแบบ  
สัญลักษณจะแสดงเปน  

o ชื่อ Hierarchy หมายถึงลําดับชั้นของขอมูลใน Dimension โดยบริเวณน้ีจะแสดงชื่อของ Hierarchy   
ซ่ึงจะปรากฏเฉพาะ Dimension ที่มีมากกวา 1 Hierarchy  

ขอมูล หรือ Member แสดงขอมูล หรือ Members ที่มีอยูใน Dimension ที่เลือก กรณีที่ขอมูลดังกลาวสามารถ 
Drill Down ลึกลงไปไดมากกวา 1 Level ผูใชสามารถคลิกที่เครื่องหมาย + ดานหนาได เชน 
 

 
 

 บริเวณแสดงผลรายงาน อยูทางดานขวาของโปรแกรม ที่ดานลางของ “บริเวณ Overview”  เปนสวนที่ใช
แสดงผลรายงานหรือขอมูล ซ่ึงถาในขณะน้ันเลือกรูปแบบแสดงผลเปน Crosstab บริเวณดังกลาวจะประกอบไป
ดวย 

o Rows เพื่อใชสําหรับลากขอมูล Dimension Member หรือ Measure จาก “บริเวณ  
Insertable Objects” มาแสดงที่ Rows ของ Crosstab 

o Columns เพื่อใชสําหรับลากขอมูล Dimension Member หรือ Measure จาก “บริเวณ  
Insertable Objects” มาแสดงที่ Columns ของ Crosstab 

o Measure เพื่อใชสําหรับลากขอมูล Measure จาก “บริเวณ Insertable Objects” มาแสดงที่จุดตัดของ 
Rows และ Columns ของ Crosstab 

ผูใชสามารถคลิกและลากขอมูล จาก “บริเวณ Insertable Objects” มาวางไวบริเวณ “Rows” “Columns” 

หรือ “Measure” บริเวณน้ี เพื่อปรับเปลี่ยนขอมูลในการนําเสนอได 

1.2.1 การใชเครื่องมือเพื่อการวิเคราะหขอมูลจาก Cube 

เม่ือตองการวิเคราะหขอมูลจาก Cube ผูใชงานสามารถใชเครื่องมือ หรือปุมคําสั่งตางๆ ตามที่กลาวถึงในหัวขอ 
“สวนประกอบของ Analysis Studio” มาประมวลผลรวมกันเพื่อคนหาขอมูล วิเคราะห  หรือสรางรายงาน 
ตามที่ตองการได 

ในหัวขอน้ีจะกลาวถึงการใชเครื่องมือที่ระบบมีให มาใชในการวิเคราะหขอมูลจาก Cube ในเบื้องตน  
ซ่ึงประกอบไปดวยรูปแบบการใชงานตางๆ ดังตอไปน้ี 
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 การสรางรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab 

 การเลือกเงื่อนไขในการแสดงรายงาน 

 การปรบัเปลี่ยนรูปแบบการนําเสนอรายงาน 

 การบันทึกรายงาน 

 การประมวลผลรายงานเปนรูปแบบไฟลอ่ืน 

การสรางรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab 

ตาราง Crosstab คือ รายงานที่แสดงผลเปรียบเทียบขอมูลทั้งในแนว Row และในแนว Column โดยขอมูลจะ
นําเสนอที่จุดตัดของขอมูลระหวาง Rows และ Column 

ขั้นตอนในการสรางรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab มีดังตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio”  ใหเลือก Dimension หรือ Member ที่ตองการใหแสดงใน
บริเวณ “Rows” และทําการคลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่ชอง Rows ของ “บริเวณแสดงผล
รายงาน” ดังรูปที่ 14 

 

รูปที่  14 วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio ดาน Row 

2. หลังจากน้ันเลือก Dimension หรือ Member ที่ตองการใหแสดงในบริเวณ “Columns” และทําการ
คลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่ชอง Columns ของ “บรเิวณแสดงผลรายงาน” ดังรปูที่ 15 

1. คลิกเมาสเลือก Dimension 

หรือ Measure ที่ตองการ 

2. ลากเมาสปลอย 

ทีบ่ริเวณ Row 
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รูปที่  15 วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio ดาน Column 

3. เลือก Measure ที่ตองการใหแสดงในบริเวณ “Measure” และทําการคลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไว
และลากไปวางไวที่ชอง Measure ของ “บรเิวณแสดงผลรายงาน” ดงัรูปที่ 16 

 

รูปที่  16 วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio เพื่อเลือก Measure 

คลิกเมาสเลือก Dimension 

หรือ Measure ที่ตองการ 

ลากเมาสปลอยที่

บริเวณ Column 

คลิกเมาสเลือก Dimension 

หรือ Measure ที่ตองการ 

ลากเมาสปลอยที่

บริเวณ Column 
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หมายเหตุ 

 กรณีที่ตองการใหแสดง 2 Measure เปรียบเทียบกัน สามารถเลือก Measure ทั้ง 2 มาวางตอกัน

ที่ Columns หรือ Rows ไดเชนเดียวกัน 

 

4. ผลลัพธรายงานทีไ่ด ดังรูปที่ 17 
 

 

รูปที่  17 ตัวอยางผลลัพธรายงานที่สรงดวย Analysis Studio แบบตาราง 
 

5. กรณีที่ตองการ Drill Down ที่ขอมูล ผูใชสามารถทําไดในลักษณะเดยีวกันกับการวิเคราะหบนรายงานใน
ระบบ กลาวคือ ใหเลื่อนเมาสไปทีบ่ริเวณ Member ที ่Rows หรือ Columns ที่ตองการ Drill Down จนพบสัญลักษณ
เมาส   หลังจากน้ันใหคลิก 1 ครั้งดังรูปที ่18 
 

 

รูปที่  18 วิธีการดูขอมูลเชิงลึก 
 

 

 

 

 

 

 

คลิก 1 ครั้งเลือก Member ที่ตองการ 
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6. กรณีที่ตองการ Drill Up ที่ขอมูล ใหเลื่อนเมาสไปทีบ่ริเวณ Member ที่ Rows หรือ Columns ที่
ตองการ Drill Up หลังจากน้ันคลิกเมาสขวาและเลือก Drill Up ดังรูปที่ 19  

 

 

รูปที่ 19 วิธีการ Drill Up ขอมูล 
 

7. กรณีที่ตองการแทรกขอมูลเพิ่มเติมถัดจาก Rows หรือ Columns ทีส่รางไว (Nest) ใหเลือก Dimension 
Member หรือ Measure ที่ตองการใหแสดงใน Nest ตอจากบริเวณ “Rows”  หรือ “Columns” และทําการคลิกเมาส
ที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่บริเวณดานขางของ Rows หรือ ดานลางของ Columns ที่ตองการ ดังรูปที ่20 
 

 

รูปที่ 20 วิธีการ Nest ขอมูล 

2. คลิกเลือก Drill 

1. คลิกเมาสขวา เลือก Member 

1. คลิกเลือก Dimension, 

Member หรือ level ที่

ตองการ 

2. ลากเมาส์มาปลอ่ยทีÉบริเวณ

แถบสดํีาด้านข้างของช่อง Row 
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8. กรณีที่ตองการลบรายการที่เคยสรางไว เชน ลบ Rows ที่เคย Nest ไว ใหคลิกเมาสขวาที่บริเวณบนสุด

ของ Rows ที่ตองการลบ หรือ บริเวณซายสุดของ Column ที่ตองการลบ แลวเลือก Delete ดังรูปที่ 21 

 

 

รูปที่ 21 การลบขอมูลที่ไมตองการในรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกเมาสขวา ดาน

บนสุดของชอง Row 

2. คลิกเลือก Delete 
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1.2.2 การเลือกเง่ือนไขในการแสดงรายงาน 

กรณีที่ตองการเลือกหรือเพิ่มเงื่อนไขในการแสดงรายงาน ผูใชสามารถเลือกขอมูลใน Dimension อ่ืนๆ มาเปน

เงื่อนไขเพิ่มเติมได ดังขั้นตอนตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio” ใหเลือก Member ที่ตองการกรองเงื่อนไขการแสดงผล และทํา

การคลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่ชอง “Context Filters” ของบริเวณ “Overview” ดังรปูที่ 21 

 

รูปที่ 22 การ Filter ขอมูลบน Analysis Studio 

2. ขอมูลใน “บริเวณแสดงผลรายงาน” จะเปลี่ยนไปตามเงื่อนไขที่เพิ่มขึ้นดังรูปที่ 22 

 

รูปที่ 23  ตัวอยางรายงานที่มีการ Filter 

 

 

 

 

 

1. คลิกเลือก Member หรือ 

level ที่ตองการกรองขอมูล 

2. ลากเมาสมาปลอยที่

บริเวณ Context  Filter 
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1.2.3 การปรับเปล่ียนรูปแบบการนําเสนอรายงาน 

กรณีที่ตองการเปลี่ยนรปูแบบการนําเสนอรายงานจากตารางไปเปนกราฟประเภทตางๆ หรือตองการใหแสดง

ทั้งกราฟและตารางในรายงานเดียวกัน มีขั้นตอนดังตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio” ใหคลิกเลือกที่ปุม Display    หลังจากน้ันโปรแกรมจะแสดง

เมนูยอยใหเลือก 3 รูปแบบ ดังน้ี 

 Crosstab กรณีตองการใหแสดงรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab 

 Chart กรณีตองการใหแสดงรายงานในรูปแบบกราฟ 

 Crosstab and Chart กรณีที่ตองการใหแสดงรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab และกราฟพรอม

กัน 

2. เม่ือเลือกรูปแบบทีต่องการไดแลว กรณีที่ตองการใหแสดงผลในรูปแบบกราฟ ใหคลิกเลือกที่ปุม Chart 

Type  เพื่อเลือกรูปแบบกราฟที่ตองการดังรูปที่ 24 และจะไดผลลัพธตามรูปที่ 25 

 

รูปที่ 24  การสรางรายงานแบบกราฟดวย Analysis Studio 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกปุม Chart Type 

2. เลือกชนิดกราฟที่

ตองการ 
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รูปที่ 25  ผลลัพธรายงานแบบกราฟดวย Analysis Studio 

 

1.2.4 การบันทึกรายงาน 

เม่ือสรางรายงานเปนที่เรียบรอย และตองการนํารายงานน้ีกลับมาใชใหมในอนาคต ซ่ึงขอมูลในรายงานจะ

ปรบัเปลี่ยนไปตาม Cube ขอมูล ผูใชสามารถเลือกบันทึกรายงานไวที่ “แถบหนาตาง My Folders” ซ่ึงอยูในระบบคลังขอมูล

บริเวณขวาสุดของ “แถบเมนูระบบงาน” โดยมีขั้นตอนดงัตอไปน้ี 

1. เม่ือตองการบันทึกรายงานที่ไดสรางไวใหกดที่  เพื่อบันทึกเปน  เลือก My Folders ตั้งชื่อไฟลที่

ตองการ กด Save ดังรปูที่ 26 

1.1 คลิกที่ปุม My Folders บริเวณดานซายของหนาตาง เพื่อเลือกใหบนัทึกรายงานไวที่  

“แถบหนาตาง My Folders” 

1.2 ระบุชื่อรายงานที่ตองการไวที่ชอง “Name” 

1.3 กดปุม Save เพื่อบันทึกรายงาน 
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รูปที่ 26  การบันทึกรายงานบน Cognos Connection 

 

2. รายงานที่บันทึกไวจะแสดงที่ “แถบหนาตาง My Folders” ดังรปูที่ 27 

 

รูปที่ 27  ตัวอยางรายงานที่บันทึกไวบน Cognos Connection 

1. คลิกเลือก My Folder 
2. ระบุชื่อรายงาน 

3. คลิกปุม Save 
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1.2.5 การประมวลผลรายงานเปนรูปแบบไฟลอื่น 

เม่ือสรางรายงานเปนที่เรียบรอย และตองการนําขอมูลจากรายงานน้ีไปใชในงานลักษณะอ่ืนๆ เชน จัดทําเปน

เอกสาร หรือไปคํานวณเพิ่มเติมดวย Excel ผูใชสามารถเลือกประมวลผลรายงานเปนรูปแบบไฟลอ่ืน และทําการบันทึก

รายงานลงเครื่องได โดยมีขั้นตอนดังตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio” ใหคลิกเลือกที่ปุม Run  โปรแกรมจะแสดงเมนูยอยให

เลือกรูปแบบไฟลที่ตองการ ดังรูป 

 

รูปที่ 28  การรันรายงานในรูปแบบไฟลอื่น 

  จากรูป จะเห็นวา สามารถเลือกรูปแบบไฟลไดหลากหลายรูปแบบดังตอไปน้ี 

 HTML เปนรปูแบบไฟล HTML เหมือนที่นําเสนออยูในขณะน้ัน (โดยรายงานในระบบคลังขอมูลจะ

นําเสนอดวยรูปแบบน้ี) 

 PDF เปนรปูแบบไฟล PDF ซ่ึงตองใชโปรแกรม Adobe Acrobat ในการเปดดูรายงาน 

 XML เปนรูปแบบไฟลแบบ XML 

 Excel เปนรปูแบบไฟล Excel ซ่ึงผูใชสามารถนําขอมูลไปคํานวณตอในโปรแกรม Microsoft Excel 

ได ซ่ึงกรณีที่เลือกรูปแบบ Excel โปรแกรมจะใหเลือก version ของไฟล Excel ทีต่องการ ในที่น้ี

แนะนําใหใชรูปแบบ “Excel 2000 Single Sheet Format” 
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 CSV เปนรูปแบบ Text ที่สามารถเปดดวยโปรแกรมประเภท Text Editor เชน Notepad หรอืดวย 

Microsoft Excel ก็ไดเชนกัน 

 XML เปนรูปแบบไฟลแบบ XML 

 

2. กรณีที่เลือกรูปแบบเปน “Excel 2000 Single Sheet Format” โปรแกรมจะแสดงหนาตางเปลา 

Internet Explorer พรอมกลองขอความใหเลือกวาตองการเปดรายงานดวยรูปแบบ Excel หรือ save รายงานลงเครื่อง 

หรือ Cancel ดังรปูที่ 29 

 

 

รูปที่ 29  การดาวนโหลดไฟล 

 

 

หมายเหตุ 

 ในการ export รายงานน้ี ไมแนะนําใหเปดรายงานโดยตรง เน่ืองจากระบบจะใชระยะเวลาในการ

ประมวลผลคอนขางมาก ทางทีมงานขอแนะนําใหคลิกเลือก “Save” เพื่อบันทึกไฟลรายงานในรูปแบบ 

Excel 2000 ลงสูเครื่อง 
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3. คลิกเลือกที่ปุม “Save” โปรแกรมจะแสดงหนาตาง “Save As” เพือ่ใหผูใชเลือกโฟลเดอรที่จัดเก็บ

รายงาน 

3.1 เลือกโฟลเดอรที่จัดเก็บรายงานที่ชอง “Save in” 

3.2 เปลี่ยนชื่อรายงานตามที่ตองการที่ชอง “File Name” (โดยปกติระบบจะสรางชื่อไฟลให

อัตโนมัติ แนะนําใหแกไขชื่อไฟลกอนบันทึก) 

3.3 กดปุม “Save” เพื่อบันทึกรายงาน 

 

รูปที่ 30  วิธีการบันทึกไฟลเพื่อเก็บลงเครื่อง Local 
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4. เม่ือเปดรายงานดังกลาวดวยโปรแกรม Microsoft Excel รูปแบบรายงานจะแสดงดังตัวอยางตอไปน้ี 

 

รูปที่ 31  ตัวอยางไฟลที่ดาวนโหลด 

 

1.2.6 การใชเครื่องมือคํานวณ (Calculate) 

 กรณีทีÉผู้ใช้งานต้องการคํานวณข้อมูลเพืÉอใช้ในการวิเคราะห์ด้วยตนเองนั Êน สามารถทําได้เช่นกนั โดยการใช้

เครืÉองมือ  (Calculate) ทั Êงนี Êต้องดูความเหมาะสมของข้อมูลทีÉมีอยู่ใน Cube ข้อมลูนั Êน ๆ ด้วย เช่น ต้องการ

หา “งบประมาณคงเหลอื” จาก cube งบประมาณ ซึÉงมาจาก งบประมาณสทุธิ – (กนัเงินหรือเบิกแทน+ใบสัÉงซื Êอหรือ

สญัญา+เบิกจ่ายสะสม) ซึÉงมีขั Êนตอนการคํานวณ ดังนี Ê 

1. เปด “Analysis Studio” เลือก cube งบประมาณ หรือ cube น้ัน ๆ ที่ตองการใชขอมูล จากน้ันเลือก

เงื่อนไขหรือขอมูลที่ตองการใช 
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2. เม่ือไดขอมูลที่ตองการแลว ใหกดคอลัมน “ตัวตั้ง” กด Ctrl คางไว กดเลือกคอลัมน “ตัวคํานวณ” จากน้ัน

คลิกเลือกเครื่องหมาย  แลวเลือก Operation ที่ตองการ จากตัวอยางจะเปน คอลัมน เบิกจายสะสม + ใบสั่งซ้ือ

หรือสัญญา ดังรูปที ่32 

 

รูปที่ 32  การใชเครื่องมือเพื่อการคํานวณ 

 

3. เม่ือเลือก Operation ทีต่องการแลว จะไดคอลัมนเพิ่มขึ้นมาที่เปนผลลัพธตาม Operation ที่เลือก ดังรูปที ่33 
 

 

รูปที่ 33  ผลลัพธการคํานวณตาม Operation ที่เลือก 
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4.  เม่ือไดคอลัมนผลลัพธ “เบิกจายสะสม + ใบสั่งซ้ือหรือสัญญา” เรียบรอยแลว ใหทําตามขั้นตอนที่ 2 อีก

ครั้ง โดยการคลิกเลือก “งบประมาณสุทธิ” กด Ctrl คางไว เลือกคอลัมน “เบิกจายสะสม + ใบสั่งซ้ือหรือสัญญา” กดปุม 

 เลือก “งบประมาณสทุธิ  -  เบิกจายสะสม  +  ใบสั่งซ้ือหรือสัญญา” จะไดผลลัพธตามรูปที่ 34  

 

 

รูปที่ 34  ผลลัพธการคํานวณมากกวา 1 Operation 

 


