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การใชงานระบบฐานขอมูลกลาง กรมอนามัย 

1.   การใชงานระบบฐานขอมูลกลาง กรมอนามัย 
 ในสวนของระบบฐานขอมูลกลางรูปแบบดังที่ไดกลาวถึงน้ี สามารถเขาใชผาน web browser ซ่ึงรองรับทั้งการเรียกใช

จาก ภายนอก กรมอนามัย (Internet) หรือ ภายใน กรมอนามัย (Intranet) ได โดยมีวิธีการเขาใชงานดังตอไปน้ี 

1.1 ขั้นตอนการเขาใชงาน 
1. เรียกผานหนาเว็บไซตของ กรมอนามัยกรณีเขาใชงานผานทาง Internet หรืออยูภายนอก กรมอนามัย ใหเปด 

Internet Explorer และเขาสูหนาเว็บไซตของกรมอนามัย ระบุ URL ในชอง Address เปน 

http://www.anamai.moph.go.th จะปรากฏหนาเว็บไซต กรมอนามัย ดังรูปที่ 1 

 

รูปที่  1 การเขาระบบฐานขอมูลกลาง  (หนาเว็บไซตเกา) 
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รูปที่  2 การเขาระบบฐานขอมูลกลาง (หนาเว็บไซตใหม) 

จากรูปดานบน คลิกเลือกที่ “ระบบฐานขอมูลกลาง” เพื่อเขาสูหนาตางของระบบฐานขอมูลกลาง  
 

2. ใหระบุ Username และ Password ตามที่ไดรบัแจงจากผูดูแลระบบ 

 

รูปที่  3 การ Login เขาระบบฐานขอมูลกลาง 

 

ระบุ Username และ Password 

คลิกเลือก ระบบฐานขอมูลกลาง 



  

   
คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลกลางสําหรับผูใชทั่วไป  Page 3 of 27 
 

3. เม่ือ Login เขาสูระบบจะแสดงหนาแรกของระบบงาน ดังรปู 

 

รูปที่  4 แนะนําหนา Welcome ของระบบฐานขอมูลกลาง 

 จากรูปสวนประกอบของระบบงานมีดังตอไปน้ี 

3.1 เมนูโปรแกรม เปนสวนที่ใชในการติดตอกับโปรแกรมซ่ึงประกอบไปดวยปุมคําสั่งดังตอไปน้ี 

 
 

ปุมคําส่ัง คําอธิบาย 

 
สําหรับ Log Off หรือออกจากระบบงาน 

 
สําหรับ refresh หนาตางการแสดงผล 

 
สําหรับคนหารายการ หรือชื่อรายงานที่ตองการ 

 
สําหรับคลิกเพื่อกลับสูหนาตาง Welcome 

 
สําหรับปรบัแตงรปูแบบการใชงานสวนตัว )Personalize Setting) 

 สําหรับเชื่อมโยงสูโปรแกรมทีเ่ก่ียวของ 
 

3.2 Dashboard และเมนูระบบงาน แสดงภาพรวมระบบงาน โดยนําเสนอรายงานที่สําคัญในรูปแบบ Dashboard 

โดยผูใชสามารถคลิกที่ชื่อระบบงานเหนือกราฟ เพื่อเขาสูระบบงานทีต่องการได 

เมนูโปรแกรม 

Dashboard  

และเมนูระบบงาน 
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4. สวนประกอบของระบบงานที่หนาระบบงาน  เม่ือคลิกเลือกที่ระบบงานที่ตองการ จะแสดงหนาเมนูระบบงานซ่ึง

ประกอบดวย เมนูรายงานและ Cube และสวนแสดงรายงาน โดยการเลือกรายงานที่ตองการทางเมนูทางดานซาย   

จะแสดงรายงานทางดานขวา ดังรูป 

 

รูปที่  5 สวนประกอบของหนาระบบงาน 

 ** ขอสังเกตุจากรูปที่ 5 มีดังน้ี ** 

o สัญลักษณ  หมายถึง รายการดังกลาวเปนโฟลเดอรที่จัดเก็บรายงาน ซ่ึงสามารถคลิกเพื่อดู

รายงาน หรือโฟลเดอรยอย ที่อยูภายในได 

o สัญลักษณ   หมายถึง รายการดังกลาวเปนรายงาน ซ่ึงสามารถคลิกเพื่อดูรายงานที ่“บรเิวณ

แสดงรายงาน” ได 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูรายงานและ Cube 

สวนแสดงรายงาน 
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1.2 การใชงานรายงาน 
1. เลือกรายงานที่ตองการทางเมนูดานซาย รายงานจะแสดงดานขวา ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่  6 การเขาใชงานรายงาน 

2. เม่ือตองการกรองขอมูลใหเลือกสัญลักษณรูปกรวย  ทางมุมขวาบน จะปรากฏหนาจอดังรูปที่  6 จากน้ันคลิก

เลือกเงื่อนไขที่ตองการ แลวเลือกมุมมองที่ตองการดู คือ เลือกรูปสัญลักษณกราฟ   เพื่อดูในรูปแบบกราฟ  

หรือเลือกสัญลักษณตาราง เพื่อดูขอมูลในรูปแบบตาราง ดังรูปที่ 7-8 

 

รูปที่  7 ใชเครื่องมือ Filter บนรายงาน 
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รูปที่  8 ตัวอยางรายงานมุมมองตาราง 

3. เม่ือตองการ Export รายงานออกมาในรูปแบบของไฟลตาง ๆ ไมเวาจะเปน PDF, CSV หรือ Excel ใหเลือกที่

สัญลักษณ   แลวเลือกตรงสามเหลี่ยมเพื่อเลือกชนิดของไฟลที่ตองการ Export ดังรปูที่ 9 

 

รูปที่  9 การ Export รายงานในรูปแบบไฟลตาง ๆ 
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4. เม่ือเลือกประเภทไฟลที่ตองการ Export แลว ตามตัวอยางเลือกเปนไฟล Excel จะปรากฏหนาตางใหมขึ้นมาเพื่อให

บันทกึไฟลเก็บไวในเครื่องลูกขายตามตําแหนงที่ตองการ ดังรูปที ่10 - 11 

 

รูปที่  10 การดาวนโหลดไฟล 

 

 

รูปที่  11 การ Save ไฟลที่ export 
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2.   การวิเคราะหขอมูลจาก Cube ดวย Analysis Studio 
ในระบบฐานขอมูลกลางน้ี นอกจากผูใชสามารถวิเคราะหหรือเรียกดูรายงานตางๆ ไดจาก “เมนูรายงาน” ตามที่กลาวถึง

แลวน้ัน ในกรณีที่ผูใชตองการขอมูล หรือรายงานอ่ืนๆ นอกเหนือจากรายงานปกติที่ทีมงานไดจัดเตรียมไวให ผูใชยังสามารถใช  

“เมนู Cube”  จากระบบงาน เพื่อทําการวิเคราะหขอมูลจาก Cube  ดวยโปรแกรม Analysis Studio ได ซ่ึงทําใหสามารถคนหา

ขอมูล หรือสรางรายงานอ่ืนๆ ไวใชสวนตัวได 

สําหรับหัวขอน้ี จะกลาวถึงวิธีการใชโปรแกรม Analysis Studio เบื้องตน เพื่อใหผูใชสามารถสรางรายงานหรือคนหา

ขอมูลอยางงายได 

Cube หรือ ฐานขอมูลเพื่อการวิเคราะหแบบหลายมุมมอง  หมายถึง ฐานขอมูลที่ถูกจัดเก็บในรูปแบบพิเศษเพื่ออํานวย

ความสะดวกแกผูใช ใหสามารถสอบถามขอมูล (Ad-hoc query) หรือวิเคราะหขอมูลแบบหลากหลายรูปแบบได  โดยปกติใน  

Cube 1 Cube จะออกแบบไวเพื่อการวิเคราะหขอมูล 1 เรื่อง  เชน Cube ขอมูลการติดตามการใชจายงบประมาณ ขอมูลลงถึง

ระดับผลผลิต  เปนขอมูลสะสม Cube ขอมูลการใชจายงบประมาณ ขอมูลลงถึงระดับกิจกรรม เปนขอมูลรายเดือน และ Cube 

ขอมูลการใชจายเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ขอมูลลงถึงระดับผลผลิต โครงการ ยุทธศาสตร เปนตน  

ซ่ึงในแตละ Cube จะมีสวนประกอบดังตอไปน้ี 

 Dimension หรือมุมมองในการวิเคราะห หมายถึง รูปแบบหรือมุมมองในการวิเคราะหขอมูลใน Cube น้ัน  

ซ่ึงโดยปกติจะออกแบบตามคําถามที่พบ เชน Dimension ของชวงเวลา Dimension ของพื้นที่ Dimension 

ของกลุมอาย ุเปนตน  

 Level เปนสวนประกอบของ Dimension ซ่ึงหมายถึง ระดับชั้นของขอมูลในการวิเคราะหจํานวน Level ใน

แตละ Dimension จะขึ้นอยูกับความลึกของขอมูล เชน Dimension ของชวงเวลา จะมี 3 Level คือ  

ป > ไตรมาส > เดือน และDimension ของประเภทงบประมาณ มี 2 Level คือ งบประมาณระดับที่ 1 > 

งบประมาณระดับที่ 2 เปนตน 

 Member หมายถึง ขอมูลใน Dimension หรือ Level เชน Dimension ของ ชวงเวลา ที่ Level 

ปงบประมาณ จะประกอบไปดวย Member ปงบประมาณ 2554 ปงบประมาณ 2555 และ ปงบประมาณ 

2556  ในขณะที่ Level ไตรมาส ของปงบประมาณ 2556 จะประกอบไปดวย ไตรมาส 1 ไตรมาส 2  

ไตรมาส 3 และ ไตรมาส 4 เปนตน 

 Measure หมายถึง คาที่เปนตัวเลขที่จะนําไปใชเพื่อการวิเคราะห ซ่ึงจะตองวิเคราะหควบคูกับ Dimension  

ที่ตองการ เชน งบประมาณสุทธิ, กันเงินหรือเบิกแทน และเบิกจายสะสม เปนตน 
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2.1   การเรียกใช Analysis Studio เพ่ือการวิเคราะหขอมูลจาก Cube 
วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio มีขั้นตอนดังน้ี 

1. คลิกเลือก Cube ภายใตเมนู Cube ดังรูปที ่12 

 

รูปที่  12 การเขาใชงาน Cube 

2. เลือก Cube ที่ตองการจะปรากฏหนาจอ Analysis Studio ซ่ึงประกอบดวยสวนประกอบตาง ๆ ดังรปูที่  13 

 

รูปที่  13 ภาพรวมสวนประกอบของ Analysis Studio 

 

 

 

คลิกเลือก Cube ภายใตเมนู cube 

สวน Insertable สวนแสดงผล

สวน Over View 
แถบเครื่องมือ แถบเมน ู
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จากรูป สวนประกอบโปรแกรม Analysis Studio มีดังตอไปน้ี 

 

 แถบเมนู แสดงอยูสวนบนสุดของโปรแกรม ประกอบไปดวยเมนูการใชงานตางๆ ของโปรแกรม ดังตอไปน้ี 
o File เปนเมนูที่จัดการในเรื่องของไฟลรายงาน เชน สรางไฟลรายงานใหม เปดไฟลรายงานที่มีอยูแลว 

หรือบันทึกไฟลรายงาน เปนตน 
o Edit ประกอบไปดวยเมนูที่เก่ียวของกับการแกไขรายงาน เชน Undo Redo หรือลบรายการที่เลือก  

เปนตน 
o View ประกอบไปดวยเมนูที่ใชในการปรับเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผล เชน เลือกดูเปนตาราง Crosstab 

เลือกดูเปนกราฟ สลับแกนระหวาง row กับ column เปนตน 
o Setting ประกอบไปดวยเมนูที่ใชในการกําหนดรูปแบบการแสดงผล เชน ซอนขอมูลที่เปน 0 หรือ 

กําหนดรูปแบบขอมูล เปนตน 
o Run ประกอบไปดวยเมนูสั่งประมวลผล โดยใหผูใชสามารถเลือกรูปแบบไฟลที่ตองการใหโปรแกรม

ประมวลผลได เชน รูปแบบ HTML PDF หรือ Excel เปนตน 
o Help เปนกลุมเมนูแนะนําวิธีการใชงาน 

 

 แถบกลองเครื่องมือ อยูบริเวณดานลางของ “แถบเมนู” เปนสวนทีแ่สดง ปุมคําสั่งตางๆ ของโปรแกรม ดังตอไปน้ี 
 

 
 

ปุมคําส่ัง คําอธิบาย 

 ปุม New ใชสําหรับสรางรายงานใหม 

 ปุม Open ใชสําหรับเปดรายงานที่เคยบันทึกไว 

 ปุม Save ใชสําหรับบันทึกรายงาน 

 ปุม Save as ใชสําหรับบันทึกรายงานเปนรายงานอ่ืน 

 ปุม Delete ใชสําหรับลบรายการที่เลือก 

 ปุม Undo ใชสําหรับยอนกลับไปทีร่ายการกอนการแกไข 1 ขั้นตอน 

 ปุม Redo ใชสําหรับขามไปรายการที่แกไข 1 ขั้นตอน 

 ปุม Search ใชสําหรับคนหาขอมูลจาก Cube ในรายการที่เลือกไว 

 ปุม Run ใชสําหรับสั่งประมวลผลรายงานโดยสามารถเลือกรูปแบบไฟลรายงานได 

 ปุม Go To ใชสําหรับเชื่อมตอไปยังรายงานเก่ียวของ 

 ปุม Filter ใชสําหรับกรองขอมูลตามรายการที่เลือกไว 

 
ปุม Top or Bottom ใชสําหรับจัดอันดับรายงานตามขอมูลที่เลือกทั้งรปูแบบสูงสุด (Top) หรือ
ต่ําสุด (Bottom) 
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ปุมคําส่ัง คําอธิบาย 

 ปุม Suppress ใชสําหรับซอน Row หรือ Column ที่มีคาขอมูลเปน 0 

 
ปุม Sort ใชสําหรับเรียงลําดับขอมูลตามรายการที่เลือก โดยสามารถเลือกเปนเรียงจากนอยไป
มาก หรือจากมากไปนอยได 

 ปุม Subtotal ใชสําหรับรวมคาขอมูลตามรายการที่เลือก สําหรับการบวกคาเทาน้ัน 

 
ปุม Summarize ใชสําหรับหาคา summarize ของรายการที่เลือก เชน หาผลรวม (Total) 
คาเฉลี่ย (Average) คาสูงสุด (Maximum) หรือคาต่ําสุด) (Minimum) เปนตน 

 ปุม Calculate ใชสําหรับสรางสูตรการคํานวณ 

 

ปุม Display ใชสําหรับปรบัเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลที่ “บริเวณแสดงผลรายงาน” โดย
สามารถเลือกใหแสดงเปน ตาราง Crosstab กราฟ หรือทั้งตาราง Crosstab และกราฟ พรอมกัน
ได 

 ปุม Chart Type ใชสําหรับเลือกรูปแบบของกราฟในการแสดงผล 

 ปุม Swap Rows and Columns ใชสําหรับสลับแกนระหวาง row และ column 

 
ปุม Save as Custom Sets ใชสําหรับบันทึกรายการที่เลือกไวเปน Custom Sets เพื่อใน
โอกาสอ่ืน 

 

 บริเวณ Insertable Objects  อยูบริเวณดานซายของโปรแกรม จะเปนบริเวณที่แสดงขอมูลภายใน Cube  
ซ่ึงประกอบไปดวย Dimension และ Measure เพื่อใหผูใชสามารถเลือกรายการที่ตองการและลากไปที่ “บริเวณ
แสดงผลรายงาน” หรือ “บริเวณ Overview” ได ดังรูป 

 

ชื่อ CUBE 
ชื่อ Folder Dimension กรณีที่มีมากกวา 1 Hierarchy 

ขอมูลระดับ Level หรือ Member  

ของ Dimension 

ชื่อ Measure 
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จากรูป จะเห็นวารายการใดๆ ที่มีเครื่อง + นําหนา หมายถึง สามารถแตกรายการดังกลาวได สัญลักษณที่แสดง  

และสวนประกอบของ Cube  “บริเวณ Insert table Objects” มีดังตอไปน้ี 

o ชื่อ Cube แสดงชื่อ Cube ที่เรยีกใช )แสดงเปนชื่อยอในระบบ(  
o ชื่อ Dimension (กรณีที่มี 1 Hierarchy) แสดง Dimension ภายใน Cube โดยถา Dimension ดังกลาว

มี 1 Hierarchy ซ่ึงหมายถึง ผูใชสามารถ Drill Down ไดรปูแบบเดยีว สัญลักษณจะแสดงเปน  
o ชื่อ Dimension (กรณีที่มีมากกวา 1 Hierarchy) แสดง Dimension ภายใน Cube โดยถา Dimension 

ดังกลาวมีมากกวา 1 Hierarchy ซ่ึงหมายถึง ผูใชสามารถ Drill Down ไดมากกวา 1 รูปแบบ  
สัญลักษณจะแสดงเปน  

o ชื่อ Hierarchy หมายถึงลําดับชั้นของขอมูลใน Dimension โดยบริเวณน้ีจะแสดงชื่อของ Hierarchy   
ซ่ึงจะปรากฏเฉพาะ Dimension ที่มีมากกวา 1 Hierarchy  

ขอมูล หรือ Member แสดงขอมูล หรือ Members ที่มีอยูใน Dimension ที่เลือก กรณีที่ขอมูลดังกลาวสามารถ 
Drill Down ลึกลงไปไดมากกวา 1 Level ผูใชสามารถคลิกที่เครื่องหมาย + ดานหนาได เชน 
 

 
 

 บริเวณแสดงผลรายงาน อยูทางดานขวาของโปรแกรม ที่ดานลางของ “บริเวณ Overview”  เปนสวนที่ใช
แสดงผลรายงานหรือขอมูล ซ่ึงถาในขณะน้ันเลือกรูปแบบแสดงผลเปน Crosstab บริเวณดังกลาวจะประกอบไป
ดวย 

o Rows เพื่อใชสําหรับลากขอมูล Dimension Member หรือ Measure จาก “บริเวณ  
Insertable Objects” มาแสดงที่ Rows ของ Crosstab 

o Columns เพื่อใชสําหรับลากขอมูล Dimension Member หรือ Measure จาก “บริเวณ  
Insertable Objects” มาแสดงที่ Columns ของ Crosstab 

o Measure เพื่อใชสําหรับลากขอมูล Measure จาก “บริเวณ Insertable Objects” มาแสดงที่จุดตัดของ 
Rows และ Columns ของ Crosstab 

ผูใชสามารถคลิกและลากขอมูล จาก “บริเวณ Insertable Objects” มาวางไวบริเวณ “Rows” “Columns” 

หรือ “Measure” บริเวณน้ี เพื่อปรับเปลี่ยนขอมูลในการนําเสนอได 

1.2.1 การใชเครื่องมือเพื่อการวิเคราะหขอมูลจาก Cube 

เม่ือตองการวิเคราะหขอมูลจาก Cube ผูใชงานสามารถใชเครื่องมือ หรือปุมคําสั่งตางๆ ตามที่กลาวถึงในหัวขอ 
“สวนประกอบของ Analysis Studio” มาประมวลผลรวมกันเพื่อคนหาขอมูล วิเคราะห  หรือสรางรายงาน 
ตามที่ตองการได 

ในหัวขอน้ีจะกลาวถึงการใชเครื่องมือที่ระบบมีให มาใชในการวิเคราะหขอมูลจาก Cube ในเบื้องตน  
ซ่ึงประกอบไปดวยรูปแบบการใชงานตางๆ ดังตอไปน้ี 
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 การสรางรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab 

 การเลือกเงื่อนไขในการแสดงรายงาน 

 การปรบัเปลี่ยนรูปแบบการนําเสนอรายงาน 

 การบันทึกรายงาน 

 การประมวลผลรายงานเปนรูปแบบไฟลอ่ืน 

การสรางรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab 

ตาราง Crosstab คือ รายงานที่แสดงผลเปรียบเทียบขอมูลทั้งในแนว Row และในแนว Column โดยขอมูลจะ
นําเสนอที่จุดตัดของขอมูลระหวาง Rows และ Column 

ขั้นตอนในการสรางรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab มีดังตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio”  ใหเลือก Dimension หรือ Member ที่ตองการใหแสดงใน
บริเวณ “Rows” และทําการคลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่ชอง Rows ของ “บริเวณแสดงผล
รายงาน” ดังรูปที่ 14 

 

รูปที่  14 วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio ดาน Row 

2. หลังจากน้ันเลือก Dimension หรือ Member ที่ตองการใหแสดงในบริเวณ “Columns” และทําการ
คลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่ชอง Columns ของ “บรเิวณแสดงผลรายงาน” ดังรปูที่ 15 

1. คลิกเมาสเลือก Dimension 

หรือ Measure ที่ตองการ 

2. ลากเมาสปลอย 

ทีบ่ริเวณ Row 
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รูปที่  15 วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio ดาน Column 

3. เลือก Measure ที่ตองการใหแสดงในบริเวณ “Measure” และทําการคลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไว
และลากไปวางไวที่ชอง Measure ของ “บรเิวณแสดงผลรายงาน” ดงัรูปที่ 16 

 

รูปที่  16 วิธีการสรางรายงานดวย Analysis Studio เพื่อเลือก Measure 

คลิกเมาสเลือก Dimension 

หรือ Measure ที่ตองการ 

ลากเมาสปลอยที่

บริเวณ Column 

คลิกเมาสเลือก Dimension 

หรือ Measure ที่ตองการ 

ลากเมาสปลอยที่

บริเวณ Column 
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หมายเหตุ 

 กรณีที่ตองการใหแสดง 2 Measure เปรียบเทียบกัน สามารถเลือก Measure ทั้ง 2 มาวางตอกัน

ที่ Columns หรือ Rows ไดเชนเดียวกัน 

 

4. ผลลัพธรายงานทีไ่ด ดังรูปที่ 17 
 

 

รูปที่  17 ตัวอยางผลลัพธรายงานที่สรงดวย Analysis Studio แบบตาราง 
 

5. กรณีที่ตองการ Drill Down ที่ขอมูล ผูใชสามารถทําไดในลักษณะเดยีวกันกับการวิเคราะหบนรายงานใน
ระบบ กลาวคือ ใหเลื่อนเมาสไปทีบ่ริเวณ Member ที ่Rows หรือ Columns ที่ตองการ Drill Down จนพบสัญลักษณ
เมาส   หลังจากน้ันใหคลิก 1 ครั้งดังรูปที ่18 
 

 

รูปที่  18 วิธีการดูขอมูลเชิงลึก 
 

 

 

 

 

 

 

คลิก 1 ครั้งเลือก Member ที่ตองการ 
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6. กรณีที่ตองการ Drill Up ที่ขอมูล ใหเลื่อนเมาสไปทีบ่ริเวณ Member ที่ Rows หรือ Columns ที่
ตองการ Drill Up หลังจากน้ันคลิกเมาสขวาและเลือก Drill Up ดังรูปที่ 19  

 

 

รูปที่ 19 วิธีการ Drill Up ขอมูล 
 

7. กรณีที่ตองการแทรกขอมูลเพิ่มเติมถัดจาก Rows หรือ Columns ทีส่รางไว (Nest) ใหเลือก Dimension 
Member หรือ Measure ที่ตองการใหแสดงใน Nest ตอจากบริเวณ “Rows”  หรือ “Columns” และทําการคลิกเมาส
ที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่บริเวณดานขางของ Rows หรือ ดานลางของ Columns ที่ตองการ ดังรูปที ่20 
 

 

รูปที่ 20 วิธีการ Nest ขอมูล 

2. คลิกเลือก Drill 

1. คลิกเมาสขวา เลือก Member 

1. คลิกเลือก Dimension, 

Member หรือ level ที่

ตองการ 

2. ลากเมาส์มาปลอ่ยทีÉบริเวณ

แถบสดํีาด้านข้างของช่อง Row 
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8. กรณีที่ตองการลบรายการที่เคยสรางไว เชน ลบ Rows ที่เคย Nest ไว ใหคลิกเมาสขวาที่บริเวณบนสุด

ของ Rows ที่ตองการลบ หรือ บริเวณซายสุดของ Column ที่ตองการลบ แลวเลือก Delete ดังรูปที่ 21 

 

 

รูปที่ 21 การลบขอมูลที่ไมตองการในรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกเมาสขวา ดาน

บนสุดของชอง Row 

2. คลิกเลือก Delete 
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1.2.2 การเลือกเง่ือนไขในการแสดงรายงาน 

กรณีที่ตองการเลือกหรือเพิ่มเงื่อนไขในการแสดงรายงาน ผูใชสามารถเลือกขอมูลใน Dimension อ่ืนๆ มาเปน

เงื่อนไขเพิ่มเติมได ดังขั้นตอนตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio” ใหเลือก Member ที่ตองการกรองเงื่อนไขการแสดงผล และทํา

การคลิกเมาสที่ขอมูลดังกลาวคางไวและลากไปวางไวที่ชอง “Context Filters” ของบริเวณ “Overview” ดังรปูที่ 21 

 

รูปที่ 22 การ Filter ขอมูลบน Analysis Studio 

2. ขอมูลใน “บริเวณแสดงผลรายงาน” จะเปลี่ยนไปตามเงื่อนไขที่เพิ่มขึ้นดังรูปที่ 22 

 

รูปที่ 23  ตัวอยางรายงานที่มีการ Filter 

 

 

 

 

 

1. คลิกเลือก Member หรือ 

level ที่ตองการกรองขอมูล 

2. ลากเมาสมาปลอยที่

บริเวณ Context  Filter 
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1.2.3 การปรับเปล่ียนรูปแบบการนําเสนอรายงาน 

กรณีที่ตองการเปลี่ยนรปูแบบการนําเสนอรายงานจากตารางไปเปนกราฟประเภทตางๆ หรือตองการใหแสดง

ทั้งกราฟและตารางในรายงานเดียวกัน มีขั้นตอนดังตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio” ใหคลิกเลือกที่ปุม Display    หลังจากน้ันโปรแกรมจะแสดง

เมนูยอยใหเลือก 3 รูปแบบ ดังน้ี 

 Crosstab กรณีตองการใหแสดงรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab 

 Chart กรณีตองการใหแสดงรายงานในรูปแบบกราฟ 

 Crosstab and Chart กรณีที่ตองการใหแสดงรายงานในรูปแบบตาราง Crosstab และกราฟพรอม

กัน 

2. เม่ือเลือกรูปแบบทีต่องการไดแลว กรณีที่ตองการใหแสดงผลในรูปแบบกราฟ ใหคลิกเลือกที่ปุม Chart 

Type  เพื่อเลือกรูปแบบกราฟที่ตองการดังรูปที่ 24 และจะไดผลลัพธตามรูปที่ 25 

 

รูปที่ 24  การสรางรายงานแบบกราฟดวย Analysis Studio 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกปุม Chart Type 

2. เลือกชนิดกราฟที่

ตองการ 
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รูปที่ 25  ผลลัพธรายงานแบบกราฟดวย Analysis Studio 

 

1.2.4 การบันทึกรายงาน 

เม่ือสรางรายงานเปนที่เรียบรอย และตองการนํารายงานน้ีกลับมาใชใหมในอนาคต ซ่ึงขอมูลในรายงานจะ

ปรบัเปลี่ยนไปตาม Cube ขอมูล ผูใชสามารถเลือกบันทึกรายงานไวที่ “แถบหนาตาง My Folders” ซ่ึงอยูในระบบคลังขอมูล

บริเวณขวาสุดของ “แถบเมนูระบบงาน” โดยมีขั้นตอนดงัตอไปน้ี 

1. เม่ือตองการบันทึกรายงานที่ไดสรางไวใหกดที่  เพื่อบันทึกเปน  เลือก My Folders ตั้งชื่อไฟลที่

ตองการ กด Save ดังรปูที่ 26 

1.1 คลิกที่ปุม My Folders บริเวณดานซายของหนาตาง เพื่อเลือกใหบนัทึกรายงานไวที่  

“แถบหนาตาง My Folders” 

1.2 ระบุชื่อรายงานที่ตองการไวที่ชอง “Name” 

1.3 กดปุม Save เพื่อบันทึกรายงาน 
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รูปที่ 26  การบันทึกรายงานบน Cognos Connection 

 

2. รายงานที่บันทึกไวจะแสดงที่ “แถบหนาตาง My Folders” ดังรปูที่ 27 

 

รูปที่ 27  ตัวอยางรายงานที่บันทึกไวบน Cognos Connection 

1. คลิกเลือก My Folder 
2. ระบุชื่อรายงาน 

3. คลิกปุม Save 
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1.2.5 การประมวลผลรายงานเปนรูปแบบไฟลอื่น 

เม่ือสรางรายงานเปนที่เรียบรอย และตองการนําขอมูลจากรายงานน้ีไปใชในงานลักษณะอ่ืนๆ เชน จัดทําเปน

เอกสาร หรือไปคํานวณเพิ่มเติมดวย Excel ผูใชสามารถเลือกประมวลผลรายงานเปนรูปแบบไฟลอ่ืน และทําการบันทึก

รายงานลงเครื่องได โดยมีขั้นตอนดังตอไปน้ี 

1. ที่หนาตางโปรแกรม “Analysis Studio” ใหคลิกเลือกที่ปุม Run  โปรแกรมจะแสดงเมนูยอยให

เลือกรูปแบบไฟลที่ตองการ ดังรูป 

 

รูปที่ 28  การรันรายงานในรูปแบบไฟลอื่น 

  จากรูป จะเห็นวา สามารถเลือกรูปแบบไฟลไดหลากหลายรูปแบบดังตอไปน้ี 

 HTML เปนรปูแบบไฟล HTML เหมือนที่นําเสนออยูในขณะน้ัน (โดยรายงานในระบบคลังขอมูลจะ

นําเสนอดวยรูปแบบน้ี) 

 PDF เปนรปูแบบไฟล PDF ซ่ึงตองใชโปรแกรม Adobe Acrobat ในการเปดดูรายงาน 

 XML เปนรูปแบบไฟลแบบ XML 

 Excel เปนรปูแบบไฟล Excel ซ่ึงผูใชสามารถนําขอมูลไปคํานวณตอในโปรแกรม Microsoft Excel 

ได ซ่ึงกรณีที่เลือกรูปแบบ Excel โปรแกรมจะใหเลือก version ของไฟล Excel ทีต่องการ ในที่น้ี

แนะนําใหใชรูปแบบ “Excel 2000 Single Sheet Format” 
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 CSV เปนรูปแบบ Text ที่สามารถเปดดวยโปรแกรมประเภท Text Editor เชน Notepad หรอืดวย 

Microsoft Excel ก็ไดเชนกัน 

 XML เปนรูปแบบไฟลแบบ XML 

 

2. กรณีที่เลือกรูปแบบเปน “Excel 2000 Single Sheet Format” โปรแกรมจะแสดงหนาตางเปลา 

Internet Explorer พรอมกลองขอความใหเลือกวาตองการเปดรายงานดวยรูปแบบ Excel หรือ save รายงานลงเครื่อง 

หรือ Cancel ดังรปูที่ 29 

 

 

รูปที่ 29  การดาวนโหลดไฟล 

 

 

หมายเหตุ 

 ในการ export รายงานน้ี ไมแนะนําใหเปดรายงานโดยตรง เน่ืองจากระบบจะใชระยะเวลาในการ

ประมวลผลคอนขางมาก ทางทีมงานขอแนะนําใหคลิกเลือก “Save” เพื่อบันทึกไฟลรายงานในรูปแบบ 

Excel 2000 ลงสูเครื่อง 
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3. คลิกเลือกที่ปุม “Save” โปรแกรมจะแสดงหนาตาง “Save As” เพือ่ใหผูใชเลือกโฟลเดอรที่จัดเก็บ

รายงาน 

3.1 เลือกโฟลเดอรที่จัดเก็บรายงานที่ชอง “Save in” 

3.2 เปลี่ยนชื่อรายงานตามที่ตองการที่ชอง “File Name” (โดยปกติระบบจะสรางชื่อไฟลให

อัตโนมัติ แนะนําใหแกไขชื่อไฟลกอนบันทึก) 

3.3 กดปุม “Save” เพื่อบันทึกรายงาน 

 

รูปที่ 30  วิธีการบันทึกไฟลเพื่อเก็บลงเครื่อง Local 
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4. เม่ือเปดรายงานดังกลาวดวยโปรแกรม Microsoft Excel รูปแบบรายงานจะแสดงดังตัวอยางตอไปน้ี 

 

รูปที่ 31  ตัวอยางไฟลที่ดาวนโหลด 

 

1.2.6 การใชเครื่องมือคํานวณ (Calculate) 

 กรณีทีÉผู้ใช้งานต้องการคํานวณข้อมูลเพืÉอใช้ในการวิเคราะห์ด้วยตนเองนั Êน สามารถทําได้เช่นกนั โดยการใช้

เครืÉองมือ  (Calculate) ทั Êงนี Êต้องดูความเหมาะสมของข้อมูลทีÉมีอยู่ใน Cube ข้อมลูนั Êน ๆ ด้วย เช่น ต้องการ

หา “งบประมาณคงเหลอื” จาก cube งบประมาณ ซึÉงมาจาก งบประมาณสทุธิ – (กนัเงินหรือเบิกแทน+ใบสัÉงซื Êอหรือ

สญัญา+เบิกจ่ายสะสม) ซึÉงมีขั Êนตอนการคํานวณ ดังนี Ê 

1. เปด “Analysis Studio” เลือก cube งบประมาณ หรือ cube น้ัน ๆ ที่ตองการใชขอมูล จากน้ันเลือก

เงื่อนไขหรือขอมูลที่ตองการใช 
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2. เม่ือไดขอมูลที่ตองการแลว ใหกดคอลัมน “ตัวตั้ง” กด Ctrl คางไว กดเลือกคอลัมน “ตัวคํานวณ” จากน้ัน

คลิกเลือกเครื่องหมาย  แลวเลือก Operation ที่ตองการ จากตัวอยางจะเปน คอลัมน เบิกจายสะสม + ใบสั่งซ้ือ

หรือสัญญา ดังรูปที ่32 

 

รูปที่ 32  การใชเครื่องมือเพื่อการคํานวณ 

 

3. เม่ือเลือก Operation ทีต่องการแลว จะไดคอลัมนเพิ่มขึ้นมาที่เปนผลลัพธตาม Operation ที่เลือก ดังรูปที ่33 
 

 

รูปที่ 33  ผลลัพธการคํานวณตาม Operation ที่เลือก 
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4.  เม่ือไดคอลัมนผลลัพธ “เบิกจายสะสม + ใบสั่งซ้ือหรือสัญญา” เรียบรอยแลว ใหทําตามขั้นตอนที่ 2 อีก

ครั้ง โดยการคลิกเลือก “งบประมาณสุทธิ” กด Ctrl คางไว เลือกคอลัมน “เบิกจายสะสม + ใบสั่งซ้ือหรือสัญญา” กดปุม 

 เลือก “งบประมาณสทุธิ  -  เบิกจายสะสม  +  ใบสั่งซ้ือหรือสัญญา” จะไดผลลัพธตามรูปที่ 34  

 

 

รูปที่ 34  ผลลัพธการคํานวณมากกวา 1 Operation 

 


